Guatemala, 31 de marzo del 2017
Informe 03-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el contrato por servicios profesionales No. 43-2017 aprobado
mediante el acuerdo 32-2017 correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura nimero Serie A No. 0094

ACTIVIDADES REALIZADAS:
e Preparacion de 12 conferencias nuevas del 2017.
e Revision y mejora de 5 conferencias 2016.
e Envio del mensaje de la semana.
e Disefio y creacidn del diplomado "Gestién Directiva"
e Disefio de recuerdo del dia de la Mujer.
e Continuacidn de busqueda de apoyo externo para capacitacion.
e Reunidn con delegaciones de RRHH para reporte de la 2da jornada de
evaluacion del desempefio.

RESULTADOS OBTENIDOS:
e Se disefiaron y prepararon 12 conferencias con sus respectivos cuadernos de
ejercicios.
e Serevisarony mejoraron 5 conferencias del 2016 para imparticién 2017.
e Se envid el mensaje semanal y para ocasiones especiales.
e Disefio y colaboracion en la manufactura del recuerdo del Dia Internacional de
la Mujer.
e Se diseiid y elaboro el diplomado "Gestion Directiva" para directores y jefes de
unidades.
e Se realizaron reuniones con delegaciones de RRHH para revision de reportes,
instrumentos y evaluaciones de la 2da jornada de evaluacién del desempeiio 2016.
e Reunidén de datos para el reporte final de la Evaluacion del desempefio 2016,
2da jornada. (junio-diciembre 2016)
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